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REGLAMENTO DE CABILDO
DEL AYUNTAMIENTO DE SANTO TOMAS, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases para el
funcionamiento de las Sesiones del Cabildo del Ayuntamiento, con absoluto apego a los
principios de legalidad, orden y autonomia; sus disposiciones son de observancia
obligatoria para sus integrantes.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

I. Ley Orgénica.- La Ley Organica Municipal del Estado de México;

Il. Municipio.- El Municipio de Santo Tomas;

lll. Ayuntamiento.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Santo Tomas;

IV. Ediles.- Los integrantes del Ayuntamiento: Presidente Municipal, Sindicos y Regidores;
V. Secretario.- El Secretario del Ayuntamiento de Santo Tomas;

VI. Cabildo.- El Ayuntamiento constituido en asamblea deliberante que resuelve
colegiadamente los asuntos de su competencia;

VII. Convocatoria.- El escrito mediante el cual se cita a los ediles para que concurran a la
sesion de cabildo;

VIII. Acuerdo.- La decisién de los integrantes del cabildo respecto a un asunto que haya
sido turnado para su consideracion;

IX. Quérum.- La asistencia de mds de la mitad de los integrantes del Ayuntamiento para
sesionar validamente; y

X. Sesidn.- La asamblea que llevan a cabo los ediles para deliberar.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 3.- La organizacién y funcionamiento del Ayuntamiento se rige por la Constituciéon
Federal, la Constitucion Estatal, la Ley Organica Municipal, el Bando Municipal, el presente
titulo y demas normas aplicables.

Articulo 4.- Conforme a las disposiciones legales, el Ayuntamiento se integra por:

I. Un Presidente Municipal;
Il. Un sindico, de mayoria relativa; y
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lll. Siete regidores, de los cuales cuatro corresponden a mayoria relativa y tres de
representacion proporcional.

Articulo 5.- El Ayuntamiento residird en la cabecera municipal y tendrd su domicilio legal
en el Palacio Municipal.

Articulo 6. Son atribuciones de la Presidenta Municipal, ademas de las sefaladas en la
Constitucion Estatal y la Ley Organica Municipal, las siguientes:

I. Asistir con puntualidad a las sesiones de Cabildo, para presidirlas y dirigirlas;

Il. Proponer el orden de los asuntos que deben ponerse a discusidon en las sesiones de
Cabildo;

lll. Conceder el uso de la palabra a los miembros del Ayuntamiento en el orden que lo
soliciten;

IV. Hacer uso de la palabra en las sesiones de Cabildo para emitir su criterio sobre el
asunto de que se trate;

V. Formular, en las sesiones respectivas, las propuestas que juzgue pertinentes;

VI. Cuidar que los integrantes del Ayuntamiento guarden el debido orden y compostura
durante el desarrollo de las sesiones;

VII. Exhortar al sindico y regidores para que cumplan adecuadamente con las obligaciones
o0 comisiones encomendadas;

VIII. Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones y la correspondencia oficial; y

IX. Representar al Ayuntamiento en los actos solemnes y en las ceremonias oficiales;

X. La facultad especifica para suscribir contratos, convenios y cualquier otro documento a
nombre y representacion del Ayuntamiento de Santo Tomas, acorde al articulo 48 fraccidn
VIIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México, y por acuerdo delegatorio del
Ayuntamiento.

Xl. Representar juridicamente al Municipio en términos de la Ley Organica, asi como
ejecutar las resoluciones tratandose de procedimientos judiciales y administrativos;

XIl. Otorgar y revocar poderes generales y especiales a terceros u oficios para la debida
representacion juridica;

XIIl. Asumir la gestién de los negocios de la hacienda municipal; en términos de la Ley
Organica Municipal;

XIV. Desistirse, transigir, comprometerse en arbitros en los asuntos juridicos en que
asuma la representacién juridica del Municipio, autorizandolo ademas para otorgar esas
facultades mediante poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la
debida representacidn juridica correspondiente pudiendo convenir en los mismos;

XV. Turnar las peticiones que los particulares hagan para su respuesta a las distintas
dependencias, organismos o entidades, quienes deberan notificar al peticionario tal
supuesto; asi como, la autoridad que conocera y dard respuesta;
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XVI. Remitir al drea juridica las solicitudes que la Comisién de Derechos Humanos del
Estado de México haga al ejecutivo municipal para su atencidn y respuesta;

XVII. Suscribir, los convenios y actos que sean de interés para el Municipio, sin perjuicio de
lo que este Cédigo establece y las leyes respectivas; y

XVIll. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y las que acuerde el
Ayuntamiento.

Articulo 7.- El sindico, regidoras y regidores, ademas de las atribuciones que les confiere la
Ley Organica Municipal, tendrdan las siguientes:

I. Asistir con puntualidad a las sesiones que celebre el Ayuntamiento, cuyas intervenciones
gue se hagan sobre un mismo tema no podran exceder de tres veces;

Il. Observar una conducta adecuada en el desarrollo de las sesiones de Cabildo, debiendo
solicitar a la Presidenta Municipal les conceda el uso de la palabra;
lll. Formular, en las sesiones de Cabildo, las propuestas que juzguen pertinentes;

IV. Presentar propuestas de reformas, adiciones o derogaciones al Bando Municipal y al
presente ordenamiento;

V. Cumplir oportunamente con las obligaciones y comisiones que les hayan sido
encomendadas;

VI. Rendir informes por escrito de las actividades realizadas de manera trimestral, y

VIl. Las demads que resulten procedentes, conforme a los ordenamientos juridicos y
acuerdos del Ayuntamiento.

Articulo 8.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la ley, el secretario estara facultado
para:

I. Notificar oportunamente a los ediles la convocatoria para las reuniones de trabajo
previas a la sesidn de cabildo,

II. Asistir al presidente de la sesidn en la celebraciéon de las sesiones del Ayuntamiento;

I1l. Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente municipal;

IV. Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal;

V. Dar lectura al orden del dia y someterla a la consideracidn de los ediles su aprobacién;
VI. Dar lectura al acta de la sesidn anterior y someterla a la consideracion de los ediles la
aprobacién de la misma;

VII. Dar lectura a los proyectos de acuerdo;

VIIl. Someter a la consideracion de los ediles la intervencion de los titulares de las
direcciones y dependencias y, en general, a los servidores publicos y personas requeridas
para el desahogo de los puntos de acuerdo;

IX. Ampliar la informacion acerca de los asuntos a tratar durante la sesion;
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X. Auxiliar al presidente de la sesién a moderar las deliberaciones y opiniones acerca del
asunto en cartera, auxilidandose de la informacién disponible para tal efecto;

Xl. Coadyuvar con propuestas en la solucién de posibles controversias entre los ediles en
relacién con los puntos de acuerdo tratados;

XIl. Sugerir los procedimientos de coordinacidn necesarios para dar un adecuado
cumplimiento a los acuerdos del Cabildo;

XIIl. Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los puntos de
acuerdo se ajusten a la normatividad aplicable;

XIV. Solicitar, dar cuenta y asentar en el acta la votacion;

XV. Presentar a la consideracion del presidente de la sesion puntos de acuerdo a tratar en
asuntos generales;

XIX. Informar al cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para que el presidente
de la sesidn proceda a su clausura; y

XX. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

TITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE CABILDO

Articulo 9. El presente capitulo tiene por objeto establecer las bases para el
funcionamiento de las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Santo Tomds, Estado de
México; sus disposiciones son de interés social y de observancia obligatoria.

Articulo 10. El Cabildo tiene autoridad y competencia propia en los asuntos que le
competen y que son sometidos a su consideracién, correspondiéndole la definicién de las
politicas generales del gobierno y la Administracién Municipal, asi como las decisiones que
ataiien a la poblacidn, territorio y organizacion politica y administrativa del municipio,
conforme a lo dispuesto por las Leyes, Reglamentos y demds disposiciones normativas
aplicables.

TiTULO CUARTO
DEL LUGAR Y CONVOCATORIA PARA LAS SESIONES

Articulo 11. Las Sesiones del Cabildo se celebraran en el Recinto Oficial denominado “Sala
de cabildos”, ubicado en el Palacio Municipal, o podra celebrar sesiones en alguna otro
ubicacion del municipio, previo acuerdo al respecto.
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El lugar que sea declarado como Recinto Oficial es inviolable, por lo que los miembros del
Cuerpo de Seguridad Publica Municipal sdlo podran penetrar en él por instrucciones del
Jefe de la Asamblea.

Articulo 12. .- Las convocatorias para las sesiones sefalaran con precisién la fecha, hora y
lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el nimero y tipo de sesidén que se trate.

Las Notificaciones para las Convocatorias a Sesiones Ordinarias se emitiran al menos con
cuarenta y ocho horas de anticipacién a la celebracion de la Sesion, y las Extraordinarias
en cualquier tiempo, siempre que sean necesarias en asuntos de urgente y obvia
resolucion.

Articulo 13. Las Sesiones seran convocadas por la Presidenta Municipal y la Convocatoria
sera notificada a los demas miembros del Ayuntamiento por el Secretario:

I. Durante la sesién de cabildo inmediata o anterior; o
Il. Mediante citatorio o escrito con acuse de recibo, en las oficinas de los ediles.

TiTULO QUINTO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 14. Las Sesiones se clasifican de la siguiente forma:

I. Por su Cardcter: Ordinarias y Extraordinarias;
II. Por su Tipo: Publicas o Privadas, y
[ll. Por su Régimen: Resolutivas o Solemnes.

Por regla general las Sesiones del Cabildo serdn Ordinarias, Publicas y Resolutivas.
Articulo 15. Son Sesiones Ordinarias aquellas que se celebren en el dia o dias de la semana
previamente establecidos por el Cabildo en alguna de sus primeras sesiones, debiendo

realizarse al menos una vez a la semana.

En los periodos vacacionales que sean determinados por el Ayuntamiento, se suspenderan
las sesiones ordinarias.

Articulo 16. Son sesiones extraordinarias las que se realicen con este caracter y que

tengan por objeto atender asuntos de urgente resolucidn, ya sea a peticion del presidente
municipal o la mayoria de los miembros del Ayuntamiento
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Articulo 17. Son Sesiones Publicas aquellas a las que pueda asistir el publico en general, el
cual deberd guardar respeto y abstenerse de opinar sobre los asuntos que se traten, asi
como de hacer cualquier expresién que altere el orden o cause molestias. Quien presida la
sesion hard preservar el orden publico, ordenando al infractor abandone el salén o en
caso de reincidencia remitirlo a la autoridad competente para la sancién procedente.

Articulo 18. EI Ayuntamiento celebrara Sesiones Privadas cuando se traten asuntos
relativos a la responsabilidad de los Servidores Publicos Municipales, o a solicitud del
Presidente Municipal o de la mayoria de los miembros del Ayuntamiento, cuando lo
consideren necesario o conveniente.

A dichas Sesiones tendrdan los Servidores Publicos el derecho de asistir para alegar lo que a
sus intereses convenga, pudiendo permanecer por el resto de la sesidn, si el Cabildo se lo
requiere.

Articulo 19. En las sesiones resolutivas, el cabildo se ocupara del analisis, discusion y
acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido a su consideracion.

Articulo 20. El cabildo podra celebrar sesiones solemnes en los siguientes casos:

I. Cuando el Presidente rinda el informe anual respecto del estado que guarda la
administracion;

Il. Toma de protesta de los ciudadanos que resultaron electos para ocupar los cargos de
Presidente Municipal, Sindico y Regidores;

Los miembros del Ayuntamiento en Cabildo, asi como los asistentes deberan guardar el
orden vy la solemnidad requeridos para la adecuada celebracién de las Sesiones.

En las Sesiones Solemnes sélo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos
previamente en el Orden del Dia e intervenir los oradores que hayan sido designados.

Articulo 21. Las Sesiones podran en cualquier momento ser declaradas permanentes,

pudiendo proponer quien presida la Asamblea, los recesos que considere convenientes,
hasta que se desahoguen los asuntos del Orden del Dia.
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TiTULO SEXTO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 22. Para que una Sesidn del Cabildo se considere vdlida, se requerird la asistencia
de mds de la mitad de los miembros del cuerpo edilicio y de la presencia del Secretario del
Ayuntamiento, quien tomara el registro correspondiente.

Articulo 23. En caso de que a la hora sefialada para la celebracién de la Sesién no exista
guérum legal, habrd treinta minutos para que el mismo se integre; pasado este tiempo, si
no existiere quérum se tendra que diferir la sesion, a mas tardar para el dia siguiente.

El Secretario dard aviso a los ausentes del diferimiento de la Sesién, indicandoles la hora
para la sesién de la misma.

Articulo 24. Las Sesiones se desarrollaran en estricto apego al Orden del Dia, que para tal
efecto se emita, conforme al siguiente procedimiento:

. Lista de Asistencia y en su caso declaracion del quérum legal;

. Lectura, discusion y en su caso aprobacion del acta de la sesién anterior;
lll. Aprobacion del orden del dia;

IV. Lectura, discusion y en su caso, aprobacion de los acuerdos;

V. Asuntos generales y
VI. Clausura.

Articulo 25. La solicitud para incluir un asunto en el Orden del Dia de las Sesiones
Ordinarias, debera acompafnarse del proyecto que se someterd a la consideracion del
Ayuntamiento en Sesién de Cabildo y hacerse llegar a la Secretaria del Ayuntamiento, al
menos con setenta y dos de anticipacién a la celebracién de la Sesién.

Las sesiones del Ayuntamiento, se hardn constar en el Libro de Actas, en el cual deberdn
asentarse los asuntos tratados, asi como los extractos de los acuerdos y el resultado de la
votacidn, debiendo ser firmadas por todos los miembros del Ayuntamiento que hayan
asistido a la sesion.

Articulo 26. A efecto de no generar interrupciones en el desarrollo de las sesiones, asi
como para darle fluidez y la atencién a los asuntos considerados en el orden del dia, los
miembros del cuerpo edilicio deberdn colocar sus aparatos de comunicacion radios y/o
celulares, en el modo de vibracién y para el caso en que se reciba una llamada urgente,
podra retirarse momentaneamente para brindarle la debida atencidn.
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TiTULO SEPTIMO
DE LA VOTACION

Articulo 27.- Cuando un punto de acuerdo haya sido discutido, el secretario del
ayuntamiento, por instrucciones de quien presida la sesién, lo someterd a votacién de la
siguiente forma:

I. “Habiendo sido suficientemente discutido éste punto, se somete a su consideracion el
siguiente proyecto de acuerdo”. (En esta parte el secretario leerd el proyecto de acuerdo
debidamente motivado y fundado);

Il. “Quién esté por su aprobacidén sirvase manifestarlo levantando la mano”. (En esta parte
el secretario asentard en el acta correspondiente el nimero total de votos a favor del
proyecto de acuerdo);

lll. “Quien esté por la negativa, favor de manifestarlo levantando la mano”. (En esta parte
el

secretario asentara en el acta correspondiente el nimero total de votos en contra del
proyecto de acuerdo y el nombre de quien haya votado en ese sentido);

IV. “Quien esté por la abstencidn, sirvase manifestarlo levantando la mano” (En esta parte
el secretario asentard en el acta correspondiente el nimero total de abstenciones y el
nombre de quien haya votado en ese sentido);

V. “Levantando el sentido de la votacién (en esta parte el secretario mencionara al cabildo
si el proyecto de acuerdo se aprueba o se desaprueba con base en los votos asentados en
el acta), con tantos votos a favor, tantos en contra y tantas abstenciones”, segun sea el
caso”.

Articulo 28.- Para efectos de votacién, se entenderd por

I.Voto a favor la manifestacién de la voluntad de un edil en sentido afirmativo.
Il. Voto en contra se entenderd la manifestacién de un edil en sentido negativo.
lll. Abstencién cuando un edil asi lo manifieste.

Articulo 29.- Por regla general, la votacion de los asuntos tratados en las sesiones se
llevara a cabo de manera econdmica.

Articulo 30.- Procede la votaciéon nominal cuando la importancia del asunto lo requiera, a

criterio de quien presida la sesion o la mayoria de los ediles. En estos casos, el
procedimiento de votacidn serd el siguiente:
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I. El secretario pedird al primer edil que se encuentre a su mano izquierda, que inicie la
votacion. Cada uno dird en voz alta su nombre y apellidos, expresando el sentido de su
voto

0 abstencion;

Il. El secretario asentard en el acta el sentido de los votos y las abstenciones, tras de lo
cual le pedird a quien presida la sesién el sentido de su voto; y

ll. El secretario hard el cbmputo de los votos e informara al pleno el acuerdo que resulte.

TiTULO OCTAVO
DE LOS ASUNTOS GENERALES

Articulo 31. En las sesiones ordinarias se incluiran los Asuntos Generales en el Orden del
Dia, y Unicamente podran incluirse los temas siguientes:

I. Los avisos y notificaciones al cuerpo edilicio, a sus miembros o a las Comisiones Edilicias;
II. Avisos de caracter general y/o considerados pertinentes.

Articulo 32. Los asuntos generales no serdan sometidos a votacion solo tienen el caracter
informativo.

Articulo 33. Las sesiones extraordinarias y solemnes no incluirdn asuntos generales y
observaran para su desarrollo el mismo orden que el de las sesiones ordinarias.

TiTULO NOVENO
DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN SESIONES
Y DE LOS PUNTOS DE ACUERDO

Articulo 34.- El secretario incluird en el orden del dia los asuntos generales bajo la formay
términos previstos en este reglamento.

Articulo 35.- Corresponde al secretario del ayuntamiento integrar los expedientes
relativos a las sesiones de cabildo y a sus acuerdos y resoluciones.

Articulo 36.- Los acuerdos del Ayuntamiento solo podran ser revocados bajo la forma y
términos previstos en la ley.
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