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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacién, muestra la vision, misién y estructura organica
basica autorizada de la Dependencia, sefialando los objetivos que se pretenden
alcanzary las funciones de los funcionarios que la conforman, siendo un instrumento
administrativo y normativo de la Administracion Publica del Municipio de Santo
Tomas.

En este Manual de Organizacion, se identifican y dan a conocer las funciones, que
corresponde realizar a la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria;
cuyo proposito es ser una herramienta de consulta diaria para facilitar el
conocimiento y desemperio de funciones de los servidores publicos, al permitir tener
una mayor certidumbre en el desarrollo de sus actividades y la adecuada
coordinacién entre las areas, delimitando sus responsabilidades.

La Coordinaciéon General Municipal de Mejora Regulatoria es la dependencia
encargada de dirigir, administrar y controlar las politicas, programas, obras y
acciones promotoras del desarrollo econémico municipal, la generacion de fuentes
de empleo, asi como la gestion para la instalacién de industrias en el Municipio.

Para el logro de sus fines se pretende que con la aplicacién dél presente manual,
se optimicen recursos, se eficiente las labores relativas a sele€éion e induccion del
personal de nuevo ingreso, asi como para establecer procesgs de simplificacion y
modemizacién administrativa. & |

Reviste singular importancia, la responsabilidad de promg
publica, accesible, modemna, eficiente, eficaz orientada _‘"ﬁ
apegada a la ética y a la transparencia de su desgh Qu
flexibilidad y oportunidad a los cambios estructurales ‘l ive
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I. ANTECEDENTES

La Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria se crea en el municipio
de Santo Tomas a partir de la presente administracion quedando formalmente
reconocida en el Bando Municipal 2022 expedido el 5 de Febrero del presente afio,
la cual es un area de apoyo dependiente de la Presidencia Municipal.
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1l BASE LEGAL

H Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

. Codigo Administrativo del Estado de México.

V. Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
V. Ley Orgénica Municipal.

Vi, Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México.
Vil. Bando Municipal

Av. Morelos N ‘
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Ill. ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 25: A fin de contribuir al complimiento de los objetivos sefialados en los parrafos
primero, sexto y noveno de este articulo, las autoridades de todos los 6rdenes de gobiemo,
en el ambito de su competencia, deberan implementar politicas publicas de mejora
regulatoria para la simplificacion de regulaciones, tramites, servicios y demas objetivos que
establezca la ley general en la materia.

Articulo 73 Fraccion XXIX-Y: Para expedir la ley general que establezca los principios y
bases a los que deberan sujetarse los 6rdenes de gobiemo, en el ambito de sus respectivas
competencias, en materia de mejora regulatoria.

Articulo: Transitorio Fraccién Sexto: La ley general en materia de mejora regulatoria a
que se refiere el articulo 73, fraccion XXIX-Y de esta Constitucion debera considerar al
menos, lo siguiente;

a) Un catalogo nacional de regulaciones, tramites y servicios federales, locales y
municipales con el objetivo de generar seguridad juridica a los participantes.

b) Establecer la obligacion para las autoridades de facilitar los trapmites y la obtencién
de servicios mediante el uso de las tecnologias de la lnforma on, de conformidad
con su disponibilidad presupuestaria. /8

c) La inscripcién en el catalogo sera obligatoria para todas |8
términos en que la misma disponga.

Utoridades en los

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADODE M

ARTICULO 1.5 FRACCION lIl: Son atribuciones de las autoridai . l
que se refiere este Codigo, en las materias que les correspori de

Impulsar y aplicar programas de Mejora Regulatoria y Gobf

ARTICULO 5.1 FRACCION Ill: f) La simplificacion adrmisti
gestion y control del desarrollo urbano, asi como la Mej
de plataformas tecnolégicas y de Gobierno Digital,

transparencia en los procedimientos respectivos.
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ARTICULO 5.15 FRACCION V: Proponer a las autoridades competentes la adopcion de
medidas necesarias para la Mejora Regulatoria, la implementacion de tecnologias de la
Informacién y Gobierno Digital en el desahogo de los tramites y la desgravacion de los
procesos de administracién y operacién urbana y de produccién de vivienda.

LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS

ARTICULO 3: La politica de Mejora Regulatoria, ademas de los principios previstos en la
Ley General, debera procurar los aspectos siguientes:

I.  Contener disposiciones normativas que justifiquen la necesidad de su creacion y el
impacto administrativo, social y presupuestal que generaria su emision;

Il.  Facilitar a los particulares el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus
obligaciones;

lll.  Simplificar y modernizar los tramites t servicios que prestap los dependencias
estatales y municipales, asi como sus organismos descentrafizados, proveyendo,
cuando sea procedente, a la realizacion de tramites por medios electrénicos;

IV. Promover que los tramites generen mayores beneficios que costs de cumplimiento;

V.  Promover, en lo procedente, la homologacién de la regulacno el\Estado con la de
los diferentes municipios del mismo; y B

VI. Fomentar la transparencia y proceso de consulta publlca
regulacion

| _: elaboracion de la

ARTICULO 4: Para los efectos de esta Ley, se entiende por:

VIl.  Coordinado: Al Coordinador General Municipal de Regule 3
XV.  Enlace de Mejora Regulatoria: Al servidor publico designado per ¢ del sujeto
obligado, como responsables de la mejora regulatoria al interi@f e re :

XVI.  Ley: A la ley para la Mejora Regulatoria del Estado d

XVIl.  Ley General: A la Ley General de Mejora Regulat
XIX. Mejora Regulatoria: Al proceso continuo de revi
de caracter general que, ademas de promover
administrativos, provee a la actualizaciones y mejora co

XXIV. Registro Municipal: Al Registro Municipal de Tramite
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ARTICULO 19: Para el cumplimiento de los objetivos de la Ley, los municipios integraran
Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria y deberan expedir su normatividad de la
materia de conformidad con las disposiciones juridicas de mejora regulatoria

Las o el Presidente Municipal debera nombrar un Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria.

ARTICULO 20: La coordinacién y comunicacion entre el Sujeto Obligado municipal y la
Autoridad de Mejora Regulatoria Estatal, se llevara a cabo a través del Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria, para el cumplimiento de las disposiciones juridicas de la
materia.

ARTICULO 21: Compete a los Municipios en materia de mejora regulatoria, lo siguiente:

I Establecer acciones, estratégicas y lineamientos bajo los cuales se regira la
politica de mejora regulatoria municipal de conformidad con la Ley y la Ley
General;

Il. Coordinar a las unidades administrativas o servidores publicos municipales con
los sujetos obligados, entidades publicas, organismos estatales y federales, en
los programas y acciones que lleven a cabo para lograr el cumplimiento de la
ley;

Il Elaborar programas y acciones para logar una mejora regulatoria integral, bajo
los principios de maxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su
elaboracion; AR

V. Establecer Comités Internos en cada dependencia, los cualeés\se encargaran
de elaborar y aprobar los programas anuales de mejora dgul2 A ria municipal,
asi como las propuestas de creacién de regulaciones odé reforma esecﬂ" ica,
con base en los objetivos, estrategias y lineas de accig
Sectoriales, especiales, regionales e institucionales -_..' 0
Municipal de Desarrollo. '

ARTICULO 20 FRACCION:

V. Los titulares de las dependencias deberan desig
nivel inferior jerarquico inmediato, quien sera ef@nl
responsable de mejora regulatoria del sujeto OEh ado,
comunicacion con el Coordinador General % ‘
cumplimiento de la Ley; ]

VI Participar en las sesiones de las Comisione§ ¥
a las que sea convocado por parte de la Comisié e

VII. Las demas que le atribuyan otras disposicior dica i * mpli iento
de la mejora regulatoria. 1 i

ARTICULO 21: Las Comisiones Municipales, se confo

ate Municipal, quien lo presidira;

Av. Morelo
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El nimero de regidores que estime cada ayuntamiento y que seran los
encargados de las comisiones que correspondan al objeto de la Ley;

El titular del area juridica

Un Secretario Técnico, que sera el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y que sera designado por el Presidente Municipal;

Representantes empresariales de organizaciones legalmente constituidas que
determine el Presidente Municipal con acuerdo al cabildo; y

Los titulares de las diferentes areas que determine el Presidente Municipal

ARTICULO 23: Las comisiones Municipales tendran, en su &mbito de competencia, las
facultades y responsabilidades siguientes:

V.

V.

ARTICULO 23: Proponer las acciones necesarias para opfi
regulatoria en las dependencias municipales;

ARTICULO 24: El Secretario Técnico tendra, en su am
funciones:

Revisar el marco regulatoria municipal y coadyuvar en la elaboracion y
actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y demas
regulaciones o reformas a éstas y realizar los diagnosticos de procesos para
mejorar la regulacion de actividades econémicas especificas;

Aprobar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal, asi como las
propuestas de creacion de regulaciones o de reforma especifica y el Analisis de
Impacto Regulatorio que presente el Secretario Técnico, para su envio a la
Comision, para los efectos de que ésta emita su opinion;
Recibir, analizar y observar el informe anual del avance prog ramatico de Mejora
Regulatoria y la evaluacion de los resultados, que le presente el | Secretario Técnico,
e informar sobre el particular a la Comisiéon para =. , efectos legales
correspondientes; .
Informar al Cabildo del avance programatico de mejor
evaluacion de los resultados; \ ,
Aprobar a la suscripcion de convenios interinstituciopales ‘de ‘cog ion y
cooperacion con dependencias federales y/o estatales, ) \ ICIpI

jUlatoria y de la

Integrar, actualizar y administrar el Registro Mun
Las demas que le confiera esta Ley y demas dispg
A la Comision Municipal podran concurrir como.
representantes de las Dependencias que deté
mismo, podra invitar a las personas u organj
cuando daban discutirse asuntos determinac

Integrar el Programa Anual de Mejora Regul
de regulaciones o de reforma especifica; los
pal.gue envien, en tiempo y fol
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Il. Integrar y mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios municipales,
asi como los requisitos, plazos y cobro de derechos o aprovechamientos
aplicables, en su caso, para su inclusién en el Registro Municipal;

M. Integrar el proyecto de evaluacién de resultados de la mejora regulatoria en el
municipio, con los informes y evaluaciones remitidos por las dependencias
municipales, y presentarlo a la Comision Municipal;

LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS

ARTICULO 24:

V. Proponer el proyecto del Reglamento Interior de la Comision Municipal;
Convocar a sesiones ordinarias de la Comisién Municipal y a sesiones
extraordinarias cuando asi lo instruya el Presidente de la misma;

V. Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;

VL. Ejecutar los acuerdos de la Comision Municipal;

VIl.  Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal;
VIIl.  Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones“aplicables.

ARTICULO 26: Para cumplir con el objeto de la Ley y con los gbjetivos de Mejora
Regulatoria que apruebe el Consejo, las dependencias municipales {¢ ? an, en su ambito
de competencia, las responsabilidades siguientes: f-

l. Elaborar su Programa Anual de Mejora Regulatoria; sugpr
de regulaciones o de reforma especifica, y sus Anélisi§
en los términos y dentro de los plazos previstos por gsta Ley

II. Elaborar su informe anual del avance programatico dé i
debera incluir una evaluacion de los resultados obtenis
Técnico para los efectos legales correspondientes]

. Elaborar y mantener actualizado el Registro Muni@ At
requisitos, plazos y monto de los derechos o aprg -"" ichamiento: apll cables,
su caso, y enviarlo al Secretario Técnico de Ja CqmISION: Municip2 | pard
inscripcién en el Registro; y {
Las demas que establezcan otras disposicio

V. Las dependencias municipales remitiran al P
los documentos a que se refiere el present
correspondientes.

ARTICULO 26: Los Reglamentos Municipales de Mejg
términos en que funcionaran las respectivas Comisiones M
g.anera ordinaria por lo menos cuatro veces al afio

bleoean los
s sesigparan

- ke ol L AR IST SERME TP
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ARTICULO 27: Los titulares de los sujetos obligados designaran a un servidor publico con
nivel jerarquico inmediato inferior al de éstos, como Enlace de Mejora Regulatorio, para
coordinar, articular y vigilar el cumplimiento de la politica de mejora regulatoria del Estado,
al interior de cada Sujeto Obligado, conforme a lo dispuesto en esta Ley y en las
disposiciones que de ella deriven.

En el caso del poder Legislativo y Judicial, estos decidiran lo conducente de conformidad
con sus disposiciones organicas.

Los Sujetos Obligados estableceran Comités Intemos en cada dependencia, los cuales se
encargaran de aprobar los programas anuales de mejora regulatoria, asi como las
propuestas de creacién de regulaciones o de reforma especifica, en Analisis de Impacto
Regulatorio, entre otras atribuciones que les otorgue la Ley o la reglamentacion
correspondiente.

ARTICULO 28: El Enlace de Mejora Regulatoria tendra, en si &ambito de competencia, las
funciones siguientes:

i Coordinar el proceso de mejora regulatoria y supervisar su cumplimiento,

Il Ser el vinculo de su dependencia con la Comision,;

1 Elaborar el Programa Anual de Mejora Regulatoria y las propuestas de creacién
de regulaciones o de reforma especifica, asi como los Analisis de Impacto
Regulatorio respectivos, y enviarlos a la Comisién para dos efectos legales
correspondientes;

V. Elaborar y tener actualizado el catalogo de tramites y se
requisitos, plazos y montos de los derechos o aprovecha ’
su caso, que aquellos conlleven, y enviarlos a la Cog /

'os, asi como los
flos aplicables, en
‘para los efectos
legales correspondientes;
V. Elaborar los Reportes de Avances del Programa Anu
para los efectos legales correspondientes; &
VI. Elaborar el informe anual del avance programaticai@
se hubiere implementado, que debera incluir una
obtenidos y enviarlo a la Comision para los efectosig
VII. Las demas que establezcan otras disposiciones jur
VIIl.  Aprobadas por la Comision las propuestas de credch
o de reforma, los Enlaces de Mejora Regulatona
a que pertenecen, el proyecto de reforma respectiy

i P
i
-]

; reula
rtarart altitular ¢
0 :

U
de lmpacto R e

ARTICULO 30: La Comisién sera responsable de ana '? .
nuevas regulaciones o de reforma especifica, mediante g :‘
que le presenten los Sujetos Obligados y, en si caso, ap

ARTICULO 38: El Programa Anual de Mejora Regulafo
orientado a: i i

atal y

Av. Morelo:
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I. Contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral del marco
juridico y regulatorio local e impulsar el desarrollo econémico en el Estado em
general, y sus municipios en lo particular.

Il Dar bases para la actualizacién permanente de normas y reglas que sirvan para
lograr la simplificacion de tramites y brindar una mejor atencién al usuario en la
prestacion de los servicios que éste solicite;

M. Incentivar el desarrollo econdémico del Estado y los Municipios, mediante la
regulacion de calidad que promueva la competitividad, a través de la eficacia y
la eficiencia gubernamental, que brinde certeza juridica, que no imponga
barreras innecesarias a la competitividad econémica y comercial;

V. Crear los instrumentos necesarios que garanticen la aceptacion y una adecuada
comprension por parte del usuario; y

V. Promover mecanismos de coordinacién y concertacion entre las dependencias
federales, estatales y municipales, en la consecucién del objeto que la Ley
plantea.

ARTICULO 39: Las dependencias estatales y organismos publicos descentralizados
enviaran su Programa Anual de Mejora Regulatoria aprobado por su Comité Interno, a la
Comisién, durante el mes de octubre de casa ario, a efecto de ser analizado y, en su caso,
aprobado durante la primera sesion del Consejo del afio siguiente.

Las dependencias municipales enviaran al Ayuntamiento correspondiente, su Programa
Anual de Mejora Regulatoria, previamente aprobado por su Comité Interno durante el mes
de octubre de cada afio, a efecto de ser analizado y, en su caso dptobado, durante la
primera sesion de Cabildo del afio siguiente.

Los enlaces de Mejora Regulatoria de los Comités Internos# g

municipales remitiran durante el mes de octubre de cada aro, debje

su propio comité, su Programa Anual de Mejora Regulatoriaj /’
Municipal de Mejora, a efecto de que integre el programa anualiminie
la Comision Municipal, quien emitira, en su caso, las observagione
vez subsanadas sera aprobado por la Comisién Municipal y préseifs
de Cabildo del ario siguiente para su aprobacion.

ARTICULO 54: Se crea el Registro Estatal de Tramites y Sé
de acceso publico en el que estara inscrito el catalogo detra
plazos y cargas tributarias de las dependencias estatalesf ) B

Para su inscripcion en el Registro Estatal, el catalogo
debera contener la siguiente informacion relativa a cada

servicio.
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Nombre y descripcién del tramite o servicio;
Fundamento Juridico;

Descripcién con lenguaje claro, sencillo y conciso de los casos en que debe o
puede realizarse el tramite o servicio, y los plazos que debe llevar a cabo el
particular para su realizacion;

Casos en los que el tramite debe realizarse;

Si el tramite o solicitud de servicio debe realizarse mediante escrito libre o con
un formato tipo. En este caso, el formato debera estar disponible en la plataforma
correspondiente;

Enumerar y detallar los requisitos, en su caso que existan requisitos, en su caso
que existan requisitos que necesiten alguna firma, validacién, certificacion,
autorizacién o visto bueno de un tercero, se debe sefialar la persona o empresa
que lo emita. En caso de que el Tramite o Servicio que se esté inscribiendo
incluya como requisitos la realizacion de Tramites o Servicios adicionales,
debera de identificar plenamente los mismos, sefialando ademas el Sujeto
Obligado ante quien se realiza;

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo de la misma;
Datos que deben asentarse y documentos que deben adjuntarse al tramite;
Plazo maximo de respuesta;

Monto y fundamento de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su
caso, o la forma en que debera determinarse el monto a pagar, asi como el lugar
y la forma en que se deben cubrir, y otras altemnativas para hacerlo si las hay;
Vigencia de las autorizaciones, permisos, licencias, dlctam ' s, cédulas y otras
resoluciones que emitan las dependencias; /5 £
Unidades administrativas ante las que deben realizarse gl
servicio; e
Horarios de atencién al publico; e
Numeros de teléfono y medios electronicos de comunicagion;
y demas datos relativos a cualquier otro medio; ’
consultas, documentos y quejas; !
Criterios a los que debe sujetarse la dependencua ‘
del tramite o prestacion del servicio;
Titular de la dependencia, domicilio, teléfono, fa
daros que sirvan al particular para ponerse en
La demas informacién que la dependencia( cohs
particular. '
Para que puedan ser aplicables los tramite$
éstos contengan toda la informacion previg
encuentran debidamente inscritos en el Cata

e o solicitarse el

| presente articulo
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LEY ORGANICA MUNICIPAL
ARTICULO 31: Las dependencias de los ayuntamientos:

I Bis: Aprobar e implementar programas y acciones que promuevan un proceso constante
de mejora regulatoria de acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, la Ley de Fomento Econdmico de Estado de México, la Ley que crea la Comision de
Factibilidad del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demds disposiciones
juridicas aplicables;

ARTICULO 32: Para ocupar los Cargos de Secretario, Tesorero, Director de Obras Publicas,
Director de Desarrollo Econdmico, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,

~ Ecologia, Desarrollo Urbano o equivalentes, titulares de las unidades administrativas.
Proteccion Civil, y de los organismos auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes
requisitos:

l. Ser ciudadano del Estado en pleno uso de sus derechos;

1. No estar inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

Il No haber sido condenado en proceso penal, por delito intefitional que amerite
pena privativa de libertad; ;

Iv. Contar con titulo profesional y acreditar experiencia mini#
materia, ante el Presidente o Ayuntamiento cuando/ {_'_‘=
desempefio de los cargos que asi lo requieran; y ) '

V. En su caso, contar con certificacion en la materia del cafg ¥

8 de un afio en la
‘el caso, para el

e'desempefiara.

ARTICULO 48:

Xil Bis: Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acCiopgs
regulatoria, en coordinacion con sus dependencias, érganos . ares
de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Esta  de-
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado | 3
la Comisién de Factibilidad del Estado de México, sus

disposiciones juridicas aplicables, previa aprobacién en Cabildy

Av. Morolc_i
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ARTICULO 85 Bis: Las Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria se conformaran, en
5u caso por:

l. El Presidente Municipal, quien lo presidira;

I. Un Secretario Técnico que sera el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria;

Il El Sindico Municipal;

V. El nimero de regidores que estime cada Ayuntamiento y que serdn los
encargados de las comisiones que correspondan para el cumplimiento del
objeto de las disposiciones juridicas en materia de mejora regulatoria;

V. El titular del drea juridica;

V. Representantes empresariales de organizaciones legalmente constituidas, que
determine el Presidente Municipal con acuerdo de Cabildo; y

VIl.  Todos los titulares de las diferentes areas que integran la administracion
municipal.

ARTICULO 85 Ter: El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria sera designado
por la o el Presidente Municipal.

ARTICULO 85 QUATER: Los titulares de dependencias y organismos auxiliares, como sujetos
obligados, designaran a un servidor publico, que tenga un nivel jémérquico inmediato
inferior, como responsable oficial de mejora regulatoria para coordi I : articular y vigilar el
cumplimiento de la politica de mejora regulatoria y estrategia al -1" de cada un area

conforme a los dispuesto en las disposiciones juridicas aplicables; £ £

La coordinacion y comunicacion entre el sujeto obligado municig en
materia de mejora regulatoria, se llevara a cabo a través del CograifiadorGe Cipal
de Mejora Regulatoria, para el cumplimiento de las disposici : ridic materia.

ARTICULO 85 QUINQUIES: El Coordinador General Munidipal
tendrén las atribuciones que se establezcan en la normativi
siguientes:

I Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecu

acciones en materia de mejora regulatoria qt
I. Coordinarse con las dependencias federal y
mejora regulatoria, de conformidad a las disp },
Las demds que sefialen las disposiciones jurid
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ARTICULO 85 SEXIES: El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, ademas de
los requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo
profesional, ademas debera acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que
inicie sus funciones, el diplomado en materia de mejora regulatoria expedido por el
Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Estado de México o la
certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de
México.

ARTICULO 96 QUATER Il Bis: Impulsar la simplificacién de tramites y reduccién de plazos
para el otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, la Ley que crea la Comisién de
Factibilidad del estado de México,

Sus respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

ARTICULO 162 V BIS: Los principios, acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se
regira la politica de mejora regulatoria:

REGLAMENTO DE LA LEY DE MEJORA

l. Aprobar las convocatorias a sesiones del Consejo qué

Técnico; :
I Presidir las sesiones del Consejo;
1. Iniciar y levantar las sesiones del Consejo, y decre

V. Presentar al Consejo el orden del dia para su apro!

\Y Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo solig
aello, en los términos de la Ley;

VI, Invitar a las sesiones del Consejo a personas, ¢

organizaciones, cuya participacion y opinion
oportunas sobre un tema determinado;

VIl.  Presentar al Ejecutivo Estatal el Programa
como los informes anuales de avance;

VIIl.  Proponer al Consejo, a iniciativa propia o

integracion de grupos de trabajo;

Someter a la consideracion del Consejo |

adae dol mismo:
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X. Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita el
Consejo;

Xl. Presentar al Ejecutivo Estatal el proyecto del Reglamento Interior de la Comisién
Estatal o sus reformas;

XIl.  Vigilar que el Reglamento se aplique correctamente; y

Xlll.  Las demas que le confieran la Ley y el Reglamento.

ARTICULO 25: El Secretario Técnico tendré las atribuciones y obligaciones siguientes:

l. Redactar el orden del dia para su aprobacién, en los términos del Reglamento,
y la documentacion respectiva;

Il. Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones del Consejo;

. Coordinar el envio de la convocatoria y la documentacién respectiva, a los
integrantes del Consejo y a los invitados especiales;

V. Brindar los apoyos logisticos que requiera el Consejo para celebrar sus sesiones
y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;

V. Redactar y firmar las actas de las sesiones del Consejo, y mantener actualizado
el libro respectivo;

VI. Llevar el registro de los programas, estudios, proyectos de regulacion,

evaluaciones y otros instrumentos legales y reglamentarios que haya conocido
y evaluado el Consejo de acuerdo a sus facultades;
VIl.  Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo; :
VIll.  Presentar al Consejo, en su caso, las opiniones que la C isién previamente
hubiere hecho a los programas y estudios de las dependericias;
IX.  Llevar el archivo al Consejo; 8

X. Dar difusion a las actividades del Consejo; B\

XI. Elaborar los dictamenes de los proyectos de regulacif/@f unitérmino de diez
dias antes de que reuna el Consejo, y 3 et \ \@&

Xll.  Las demas que le confieran la Ley, el Reglam 9 i Btras) d iciones
aplicables. S ;

ARTICULO 26: Los titulares de las dependencias, represen 1‘ !
los organismos del Consejo tendran las siguientes atnbuczon Y0l

l. Asistir a las sesiones del Consejo; :
1. Opinar sobre los programas y estudios que preae
M. Opinar sobre los reportes de avance de los.

cumplimiento;
V. Opinar sobre los proyectos de regulacion;
V. Participar en los grupos de trabajo que acue
VI. Realizar comentarios y solicitar rectlﬁncuone

consideren pertinentes; :
Presentar propuestas sobre disposiciones ge
Otras que establezcan el Reglamento y otrasdj
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ARTICULO 28: Para el debido cumplimiento a las disposiciones de la Ley y el Reglamento,
y facilitar la implementacién de la mejora regulatoria en las dependencias y municipios, los
titulares de las mismas deberan:

L Celebrar Convenios de Coordinacién y/o Colaboracién;
Il. Designar a un enlace de Mejora Regulatoria, con nivel, minimo de Director
General, a falta de este, al inmediato inferior;

Il Construir un Comité Interno de Mejora Regulatoria, y

V. Emitir los lineamientos para la operacion del Comité Interno.
ARTICULO 28 FRACCION V:
En el &mbito municipal, los titulares deberdn participar en las sesiones de las Comisiones
Temadticas a que sean convocados por el Instituto Hacendario del Estado de México. Las
sesiones de las Comisiones Tematicas se llevaran a cabo de manera ordinaria cuatro veces
al afio, con independencia que puedan efectuarse reuniones regionales para capacitaciones
a peticion de algun o algunos municipios. El acuerdo de creacién del Comité Interno y los
lineamientos para su operacion, seran publicados en el Periédico Oficial “Gaceta de
Gobierno”

ARTICULO 31: Ademas de las previstas en la Ley y el Reglamento, io Enlaces de Mejora
Regulatoria tendran las siguientes funciones:

I Coordinar la elaboracion de los programas y estudios, y en¥idrlos a la Comision
para los efectos legales correspondientes;

Il Integrar y preparar los proyectos de regulacion para su 2m 14 Comision;
M. Presentar al Titular de la dependencia de su adscrp€ior 5 \preyettos de
fite la

regulacion una vez evaluados por el Consejo, fia = ; ales
correspondientes; ' i et .

' . de otras
Inform itica de

V. Promover la integracién de sistemas de mej L e
participacién coordinada de los Enlaces de M&j
dependencias y la Direccién General del Sistema
secretaria de Finanzas, en las sesiones del Com|}e
su adscripcion;

V. Impulsar procesos de calidad regulatoria en
en los términos de los lineamientos expedid '

VI. Mantener actualizado el catdlogo de tramiteg

su adscripcién enviado oportunamente la i

General de la Comisién para los efectos

prevnstos por el presente Reglamento;

areas de secretaria Técnica del G
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VIII.  Integrar la Normateca interna y realizar las acciones necesarias para garantizar
que se mantenga actualizada y que esté disponible para su consulta;

ARTICULO 31
IX. Integrar y preparar los reportes periédicos de avance programatico, y los
informes de avance para su envio a la Comision, y
X. Las demas que establezca la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Los Enlaces de Mejora Regulatoria promoveran la realizaciéon de sesiones de
trabajo conjunta entre comités internos de las dependencias y/o con el
responsable de Mejora Regulatoria y/o los comités interinstitucionales de
Mejora Regulatoria de uno 0 mas municipios, a efecto de agilizar |la elaboracion
de sus programas, sus proyectos de regulacion y los estudios respectivos.

ARTICULO 60: Para la inscripcién en el Registro de sus trdmites y servicios, las dependencias
deberan proporcionar los datos relativos a cada tramite y servicio en los términos de lo
previsto por la Ley, precisamente en las Cedulas de Registro que al efecto determine la
Comision, las cuales publicara en su portal de internet.

ARTICULO 61: Las dependencias enviaran a la Comisién la informacién de todos sus tramites
y servicios, por escrito y por medio magnético, en las Cédulas de Regidtro a que se refiere
el articulo anterior. Las Cédulas de Registro en medio impreso deberdfi @star validadas con
la ribrica del Titular de la dependencia y de su Enlace de Mejora Regi 8

Bando Municipal
CAPITULO IV

DE LA MEJORA REGULATORIA I | n

Articulo 325.- El Ayuntamiento a través de la
Municipal de Mejora Regulatoria llevara a cabo un pi
mejora regulatoria y del marco juridico, que contribuya &
econoémico del municipio, asi como a la consolidacigiide
publica eficiente y transparente, a través de la coqpgin
los poderes del Estado y la participacion ciudad
establecido en la Ley de Mejora Regulatoria. :

Articulo 326.- El Ayuntamiento promovera la cregg

un sistema de mejora regulatoria, de desregulacion

procesos de gestidén de tramites y servicios admig
I iencia en la prestacion de un servicl
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Articulo 327.- A efecto de procesar y dar seguimiento a las acciones
relacionadas con la mejora regulatoria, se crea la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria, que estara integrada estara integrada conforme a lo
siguiente:

I.  La Presidenta Municipal.
II.  El Sindico Municipal.

lll.  Los Regidores que se consideren necesarios.

IV.  Eltitular del area juridica.

V.  El Contralor Municipal.

VI.  Un Secretario Técnico.

VI.  Representantes empresariales de organizaciones legalmente
constituidas, quedetermine la Presidenta Municipal con acuerdo de
Cabildo.

VIIl.  Todos los titulares de las diferentes areas que integran la administracién
municipal

Av. Morelos Ne.l Nuev
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Iv. ESTRUCTURA ORGANICA

1. PRESIDENCIA

1.3 Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria.
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V. ORGANIGRAMA

Ayuntamiento

I

|

‘\

i

i

!
Coordinacién General
Municipal de Mejora Presidencia

Regulatoria
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VI OBJETIVO Y FUNCIONES

Objetivo:

Coordinar el proceso de mejora regulatoria en el municipio para la adecuacién de la
reglamentacién municipal, integracién del programa anual de mejora regulatoria,
auditoria y evaluacion del cumplimiento del mismo, tendientes a la agilizacién, facilitacion
y simplificacién de tramites y servicios municipales.

Funciones:

e Integracion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

e Integracion de los Comités Internos de las dependencias municipales.

e Recibir, analizar y observar el informe anual de mejora regulatoria.

e Informar al Cabildo el avance programatico de Mejora Regulatoria.

e Proponer acciones necesarias para optimizar el proceso de mejgra regulatoria en
las dependencias municipales.

e Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal.
e Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria; las propuesta$.de creacion de
regulaciones o de reforma especifica; los Analisis de Impactg ep \ atorio de
alcance municipal, que envien, en tiempo y forma, las depe \ municipales
respectivas y someterlos a la consideracion de la Comisioe I

e [ntegrary mantener actualizado el catdlogo de tramites
como los requisitos, plazos y cobro de derechos o apr
su caso, para su inclusién en el Registro Municipal.

e Integrar el proyecto de evaluacion de resultados de I
municipio, con los informes y evaluaciones remltldos -
municipales y presentarlo a la Comisién Mumc:pal

s Proponer el proyecto del Reglamento Interior de l

e Convocar a sesiones ordinarias de la Comision
extraordinarias cuando asi lo instruya el Presiden L

e Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro res|

e Ejecutar los acuerdos de la Comisién Municipal.

i'

Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comi§i
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Solicitar a las distintas areas de la Administracién Publica Municipal el informe
trimestral de cumplimiento del programa Anual.

Reportar el avance del cumplimiento del Programa de Mejora Regulatoria a la
Comisioén Estatal de Mejora Regulatoria.

Supervisar el cumplimiento de las acciones contempladas en el Programa Anual de
Mejora Regulatoria en cada una de sus areas

Integrar los reportes trimestrales de cada una de las areas.

Establecer las bases para un proceso de Mejora Regulatoria integral, continua y
permanente a nivel municipal, que bajo los principios de maxima utilidad para la
sociedad y la transparencia en su elaboracién, logre promover la eficacia y
eficiencia del gobierno, abata la corrupcién, promueva la transparencia y fomente
el desarrollo socioeconémico y la competitividad del municipio.

Participar en la coordinacién de las unidades administrativas o servidores publicos
municipales con la Dependencias, entidades publicas y organismos estatales y
federales, en los programas y acciones que lleven a cabo para lograr el
cumplimiento de |a Ley de Mejora Regulatoria.

Participar en la elaboracién de los programas y acciones que detiven del proceso
para lograr una mejora regulatoria integral.

Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elabogacion y
actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos, ag etdos y demas
regulaciones o reformas a estas, y realizar los diagndsticos d l .‘.\ S0s para
mejorar la regulacion de actividades econémicas especifica
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Vil.  DIRECTORIO

C. MARIA DEL ROSARIO MATIAS ESQUIVEL
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. EN CIENCIAS DE LA EDUC. GERALDIN MICHEL GARFIAS CARDOSO
COORDINADORA GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
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VIIl. VALIDACION

Presidenta Municipal Constitucional
\ =
| C. Victor Manugl Guadarrama Rebollar

L)

SindicgMunicipal C. Maria el Rubio Rodriguez
’—' / Pfimér Regidor
C. Cebero’Avila Barcenas .‘ﬂ 'M'

Segundo Regidor C. Maria .,...m Stiafez Paniagua
r h ercer Regidor

R

i \ era
mo. Regidor
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